T.C
_ BESIRIKAYMAKAMLIGI
iLCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIiZMET STANDARDI OLAN SUBELER

1. Temel Egitim Hizmetleri
2. Ortadgretim Hizmetleri
3. Mesleki ve Teknik Egitim Hizmetleri
4. Din 6gretimi Hizmetleri
5. Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri
6. Hayat Boyu Ogrenme Hizmetleri
7. Ozel Ogretim Kurumlar1 Hizmetleri
8. Strateji Gelistirme Hizmetleri
9. Insan Kaynaklar1 Yonetimi Hizmetleri
10. Destek Hizmetleri
11. insaat ve Emlak Hizmetleri
12. Ozel Biiro Hizmetleri
13. Is Saghg ve Giivenligi Hizmetleri
14. Bilgi Edinme (Bimer-Cimer-Mebbim)
15. Hukuk Hizmetleri
16. Bilgi islem ve Egitim Teknolojileri Hizmetleri

17. Ol¢cme ve Degerlendirme Hizmetleri




BiLGi EDINME — CIMER — MEBiM BOLUMU

HIZMETIN
VATANDASA
SIRA . . TAMAMLANMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER —
NO |o. . SURESI (EN GEC
HIZMETIN ADI =
SURE)
1 Bilgi Edinme 1 - Dilekge ya da internet 15 Giun
2 CIMER 1 - internet 15 Giin
3 MEBIM 1 - Telefon 3 Gin
MEBBIS BILGI . ..
4 . 1-Internet 3 Gun
EDINME
DESTEK HiZMETLERI (AYNiIYAT) BOLUMU
HIZMETIN
VATANDASA
SIRA . . TAMAMLANMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER = -
NO : - SURESI (EN GEC
HIZMETIN ADI =
SURE)
Tasinir Mal
Yonetmeligi ile . . - .
1 o 1 - Alinan Malzemenin tasinir islem fisi 7 GUn
ilgili is ve
islemler




DESTEK HiZMETLERi (MUHASEBE-ODEMELER) BOLUMU

HIZMETIN
VATANDASA
SIRA . . TAMAMLANMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER —
NO | . . SURESI (EN GEC
HIZMETIN ADI =
SURE)
1 - Kisi Dilekgesi
Kisi Mahkeme L
1 .. | 2 - Serbest Meslek Makbuzu 415 GUni
Karari Odemesi
3 - Mahkeme Karari
icra Mahkeme | 1 -lcra Karari C
2 .. . 4 |s GuUnu
Karari Odemesi | 5, _p1ahkeme Karari
iINSAN KAYNAKLARI (ATAMA) HiZMETLERI BOLUMU
HiZMETIN
VATANDASA
SIRA . . TAMAMLANMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER = :
NO : : SURESI (EN GEC
HIZMETIN ADI =
SURE)
1 - Dilekge
Gorevlendirmeler | 2 - Mezuniyet Belgesi
(Ek Ders Ucreti | 3 » gji sicil Beyani
Karsihig
1 Ogretmen 4 - Saglik raporu 3 Giin

Gorevlendirme
Basvuru
islemleri)

5 - Niifus Ctizdani Ornegi
6 - Fotograf

7 - Kpss Sonug Belgesi




iNSAN KAYNAKLARI (0ZLUK) BOLUMU

HIZMETIN
VATANDASA
SIRA . . TAMAMLANMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER —
NO |:. . SURESI (EN GEC
HIZMETIN ADI =
SURE)
1 - Dilekge
2 - Dogum Oncesi ve sonrasi izin onayi
Ayliksiz izin y )
1 . 3 - Dogum Raporu 15 Gun
(Dogum)
4 - Dogum Oncesi ve sonrasi sevk (is gdrmezlik) kagidi
5 - izin takip ve kontrol karti
Ayliksiz izin 1- Dilekge .
2 cerlik 15 Giln
(Askerlik) 2 - Askerlik sevk belgesi
Ayliksizizin (5 | 1 - pilekce
3 Yillini dolduran 15 Gun
personel) 2 - Hizmet Belgesi
1 - Emeklilik Belgesi (3 Dolu)
2 - Niifus Clizdan Ornegi (3 Ad.)
3 - Askerlik Borglanmasina Ait Dokiimanh Liste (2 Ad.)
Emeklilik
4 Muracaat icin 4 - Askerlik Terhis Belgesi (2 Ad.) 15 Giin
istenen belgeler
5 - Sigortali Hizmet Belgesi (2 Ad.)
6 - En Son Ogrenim Belgesi Ornegi(2 Ad.)
7 - Dilekge
1 - Teblig-Tebelliig Belgesi (3 Adet)
2 - ilisik Kesme yazisi (3 Adet)
Emeklilik ilisik
5 kesmede 3 - Vesikalik Fotograf (4 Adet) 1 Gin

istenen belgeler

4 - Emeklilik Onayindan ayni ebatta tasdikli (2 Adet)

5 - Mal Bildirim Beyannamesi (Kapal zarf icinde 1 Adet)




6 - Mal Bildirim Teslim Listesi (2 Adet)

Personel Kimlik
Karti

1 - Talep Basvuru formu
2 - Fotograf

3 - Dilekge

15 Gin

Hizmet
Birlestirme isleri

1 - Dilekge
2 - Askerlik Terhis belgesi
3 - Diploma (ise ilk Giriste)

4 - SGK ve Bagkur hizmet dokimii ( ay-gln-yil belirtilir
sekilde olacak)

15 Giin

intibak islemleri

1 - Dilekge
2 - Askerlik Terhis belgesi

3 - Diploma

15 Gin

Askerlik Tehir
islemleri

1 - Dilekce

2 - Hizmet Cetveli

3 - Diploma

4 - Askerlik durum belgesi

5 - Niifus Clizdani Ornegi (Fotokopi Onayli)

6 - Ek—A Belgesi

1 Gin

10

Askerlik
Borglanmasi

1 - Form Dilekge (Sosyal Giivenlik Kurumuna hitaben)
2 - Niifus Clzdani sureti
3 - Ogrenim Belgesi

4 - Terhis Belgesi

15 Gin

11

Mal Bildirim

1 - Mal Bildirim Formu

2 - Mal Bildirim Teslim Listesi

1 Gin

12

intibak

1 - Dilekge

15 Gin




2 - Ogrenim Belgesi

1 - Dilekge
13 [ Kesenek 15 Giin
2 - Hizmet Birlestirme Belgesi
1 - Matbu Dilekge
Pasaport
14 |islemleri 2 - Emekli Tanitim Karti Fotokopisi 1 Gin
(Emekli)
3 - Niifus Clzdani Fotokopisi
1 - Pasaport Talep Formu
Pasaport
15 |islemleri 2 - Onayli Nufus Clizdan Fotokopisi 1 Giun
(Cahsan)
3 - Biyometrik Fotograf
iINSAN KAYNAKLARI-OGRETMEN YETiSTIRME BOLUMU(HiZMET iCi EGiTiM)
HiZMETIN
VATANDASA
SIRA : . TAMAMLANMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER = :
NO : - SURESI (EN GEC
HIZMETIN ADI =
SURE)
Mahalli L
) . Il Milli Egitimin
Hizmetigi Egitim o
1 . Ayarladigi
Kurs/Seminer e
Takvim Siresi
Basvurusu
Mahalli e
) el . . . . . . Il Milli Egitimin
5 Hizmetigi Egitim | Program, Ek-1 Kursiyer Listesi, Ders Dagitim Cizelgesi, Avarladis
arladig
Kurs/Seminer Egitici Kurs Belgesi Y . g .
Takvim Siresi
Acilmasi
Merkezi S
) . [l Milli Egitimin
Hizmetici Egitim .
3 Ayarladigi

Kurs/Seminer
Basvurulari

Takvim Siiresi




iS SAGLIGI VE GUVENLiGi BUROSU

HIZMETIN
VATANDASA
SIRA . . TAMAMLANMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER .. .
NO |o. . SURESI (EN GEC
HIZMETIN ADI =
SURE)
is Kazasi . ) }
1 o Is Kazasi Tutanagi 2 GuUn
Bildirimi
ISG ise Giris . )
2 o Ise Baglama Yazisi 1 Dakika
Egitimi
iISG Temel
3 e 30 Giin
Egitimi
ISG Kurul Lo }
4 Olagan Ustili Toplanti Yazisi 2 Gln
Toplantisi
OZEL BURO-KULTUREL FAALIYETLER BOLUMU
HiZMETIN
VATANDASA
SIRA . - TAMAMLANMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER = -
NO : - SURESI (EN GEC
HIZMETIN ADI =
SURE)
ilce Milli Egitim
Mudurligine
basvurulan
1 Ogrenci 7 Gilin
eserlerinin
incelenmesi ve
onaylanmasi
il Milli Egitim
Mdadurliginden
elen yarisma
2 & yarss 3 Giin

yazilarinin
okullarimiza
gonderilmesi




Yarismalar
(Resim-Siir-
Kompozisyon-
vb)

Yarigma
sartnamelerinde
belirtilen
tarihler
cercevesinde

Sosyal
Etkinlikler
Yonetmeligi
Kapsaminda
Yapilan Geziler

1 - Yiikleniciye ait “isletme Belgesi”nin onayl sureti.
(Tlrsab’a Onaylatilacak)

2 - Yiuklenicinin faal seyahat firmasi oldugunu gosteren
belge. (TURSAB Uyelik Belgesi)

3 - Gorevlendirilmesi halinde tur rehber/rehberlerine ait
profesyonel turist rehberi kimlik kartinin yiklenici
tarafindan onayli sureti

4 - Arag surtictsunun/surtcilerinin “Surlcl Belgesi” ile
“Mesleki Yeterlik Belgesi (SRC2)” nin yiklenici tarafindan
onayli suretleri

5 - D2 Yetki Belgesi”nin TURSAB onayli bir sureti
6 - Tasit Karti
7 - Tasit Belgesi

8 - Yiklenici tarafindan onaylatilmis arag ruhsatinin
sureti

9 - Zorunlu Mali Sorumluluk (trafik) sigorta poligesi

10 - Karayolu Yolcu Tasimacihgi Zorunlu Koltuk Ferdi Kaza
Sigorta Poligesi

11 - Karayolu Mali Sorumluluk Sigorta Policesi’nin birer
sureti

12 - Arag, yuklenici tarafindan kiralanmis ise yiklenici
tarafindan onaylanmis sézlesme sureti

13 - Gezi plani

14 - Geziye katilanlarin T.C. kimlik numaralarinin da
yazildigi liste

15 - Okul gezileri cerceve sozlesmesi (Her sayfasi hem
yuklenici firma hem de okul idaresi tarafindan kaselenip
imzalanacak)

7 Gin




16 - Sorumluluk belgesi (Gezide gorevli idareci ve
o0gretmenler tarafindan imzalanacak)

OzZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - OZEL EGiTiM VE REHABILITASYON MERKEZLERI

SIRA
NO

VATANDASA
SUNULAN
HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC
SURE)

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezi Acma

1 - Adli sicil beyani

2 - Kurucu tizel kisi ise kurulus amaglari icinde 6zel
o0gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iliskin ifade ile
ortaklarin ve ortaklar arasinda tlzel kisiler varsa o tiizel
kisilerin de uyrugunun yer aldigi ve tiizel kisinin
niteligine gore Turkiye Ticaret Sicili Gazetesinde
yayimlanmis ana so6zlesme, tiziik ya da vakif senedinin
ve varsa degisikliklerinin 6rnegi.

3 - Kurucu temsilcisinin; kurumu agina, kapatma,
devretme ve benzeriislemleri ylritme yetkisine sahip
oldugunun da belirtildigi yonetim kurulu kararinin millt
egitim mudurligince onayh 6rnegi. (Tizel kisilerde)

4 - Binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin teknik
rapor.

5 - Binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun
olduguna iligkin rapor.

6 - Binada yangina karsi gerekli 6nlemlerin alindigina
iliskin itfaiye madurliiglinden alinan rapor.

7 - Dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara
cizilmis yerlesim planu.

8 - Resmi benzeri olmayan 6gretim programi ve haftalik
ders cizelgesi uygulayacak kurumlar i¢in: Bakanlikca
onaylanmak lzere 6gretim programi ve haftalik ders
cizelgesi CD si. (3 Takim).

9 - Yonetici calisma izin teklifi ve kurum 6gretime

3 Gln




baslamadan once niteliklerini de belirtilen gerekli tim
personele iliskin calisma izin tekliflerinin yapilacagina
dair kurucunun yazili beyani.

10 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedi 6rnegi;
kurum binasi kiralik ise binanin tapu senedi 6rnegi ile
basvuru tarihi itibariyle okullarda 6gretim stiresi kadar,
diger kurumlarda en az bir yillik kira s6zlesmesi asli veya
milli egitim mudurligince onayli 6rnegi.

11 - Yabanci uyruklular tarafindan agilacak milletlerarasi
kurumlar igin Bakanlar Kurulu Karari.

12 - Kurucu gergek kisi veya kurucu temsilcisinin
fotografi.

13 - Vergi levhasinin fotokopisi.

14 - Kurucu gergek kisi ise kurucunun, kurucu ttzel kisi
ise kurucu temsilcisinin 6grenim belgesi ve hizmet
cetveli.

15 - 6zel 6gretim kurumu acgacaklar icin basvuru
formu(EK-1)

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon

1 - Dilekge

2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm
veya A3 ebadinda yerlesim plani ve CD'si

3 - Okullar disindaki kurumlara ilave edilecek 6gretim

Merkezm.m | programinin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu 3 Gn
Progr.am llavesi kararinin tarih ve sayisi,
veya Iptali
4 - Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin ¢alisma
izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili
beyani ile valilige basvurur.
1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
.. o 2 - Asagida sayilan nitelikleri tagimasi gerekir.
Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon | 3) Kurumlara, 1739 sayili Kanunda belirtilen Tiirk Milli 3 Giin

Merkezinin isim
Degisikligi

Egitiminin genel ve 6zel amaclariile temel ilkeleri
dogrultusunda kurumun amacina, egitim programina ve
diizeyine uygun, belli bir anlam tasiyan, Tirkge ad verilir.

b) Kurumlara kita, Glke, millet, yabanci kurum ve kurulus

10




adlari verilemez.

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezlerinin
Devredilmesi

1 - Yeni kurucu gergek kisi ise kurucuya, tiizel kisi ise
kurucu temsilcisine ait Ozel Ogretim Kurumlari
Yonetmeliginin 5 inci maddesinde sayilan belgeler,

2 - Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme
teklifleri ve yenilenen is sdzlesmeleri,

3 - Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis
olanlar da dahil olmak lzere, kurumu devralan veya
devredilen gergek kisi veya tiizel kisilik tarafindan
Ustlenildigini gosterir noterlikge diizenlenen devir
senedi,

4 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli
egitim mudirligiince onayl 6rnegi; kurum binasi kiralik |3 Gun
ise tapu senedi 6rnegi ile basvuru tarihi itibariyle
okullarda 6gretim siiresi kadar, diger kurumlarda da en
az bir yillik kira s6zlesmesinin ash veya milli egitim
mudurligliince onayli 6rnegi,

5 - Bir arada bulunan kurumlardan herhangi birinin
devrinde, her kurumun Genel Mdurlikce belirlenerek
internet sayfasinda yayinlanan standartlarda belirtilen
boélimlerin tamaminin bulundugunu, ikiden fazla bir
arada bulunan kurumlarin devrinde ise devri yapilmayan
kurumlarin bir arada faaliyette bulunma sartlarini
tasidigini gosterir yerlesim plani tamamlanarak valilige
miracaat edilir.

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon

Kurucusu tizel kisilik olan kurumlarda kurucu temsilcisi
degisikligi;

1 - Kurucu temsilcisi degisikligine ait genel kurul veya
yonetim kurulu karari,

Merkezinde 3 Gun
Kurucu Temsilcisi | 2 - Kurucu temsilcisinin kurumu acma, kapatma, devir ve
Degisikligi benzeri islemleri yiiritme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi genel kurul veya yonetim kurulu kararinin
milli egitim mudurliglince onayl 6rnegi.
Ozel Egitim ve 1 - Kurucu veya kurucu temsilcisi, kurumunu baska bir 3 6
an

Rehabilitasyon
Merkezinin

binaya nakledecegini ve mevcut binadaki ara¢ ve gereci

yeni binaya taslyacagina ve eksik arag ve gereci

11




Kurum Nakli

tamamlayacagina iliskin kurucunun yazili beyani

2 - Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayri ayri,
okul ve 6zel egitim ve rehabilitasyon merkezi olarak
kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri icin de ¢ adet
35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara gizilmis yerlesim
plani ve CD’si

3 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milll
egitim mudurligilince onayli 6rnegi; kurum binasi kiralik
ise tapu senedi 6rnegi ile basvuru tarihi itibariyle
okullarda o6gretim siiresi kadar, diger kurumlarda da en
az bir yillik kira s6zlesmesinin ash veya millf egitim
m{idurlGglince onayli 6rnegi

4 - Kurum aglilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna
iliskin; cevre ve sehircilik il midarlikleri, yapinin proje
miellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya
Universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik
rapor (Ek:RG-3/7/2016-29761) ile teknik raporu
diizenleyen insaat miihendisinin gecerliligi devam eden
SiM ve ITB belgeleri

5 - Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden
uygun olduguna iliskin il veya ilce ilgili saglik birimince
diizenlenen rapor.

6 - Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina
gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin itfaiye
midirliglince diizenlenen rapor.

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezinin
Yerlesim Plani ve
Kontenjan
Degisikligi istegi

1 - 1-Binanin kurum agcilacak kat veya katlari igin ayri
ayri, okul ve 6zel egitim ve rehabilitasyon merkezi olarak
kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri icin de ¢ adet
35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara gizilmis yerlesim
plani ve CD’si

2 - Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli
egitim mudurligince onayli 6rnegi; kurum binasi kiralik
ise tapu senedi 6rnegi ile basvuru tarihi itibariyle
okullarda 6gretim siiresi kadar, diger kurumlarda da en
az bir yillik kira s6zlesmesinin ash veya milli egitim
mudurliglince onayli 6rnegi

3 - Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna
iliskin; cevre ve sehircilik il mudurlikleri, yapinin proje
miellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya

3 Gun
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Universitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik
rapor (Ek:RG-3/7/2016-29761) ile teknik raporu
diizenleyen insaat miihendisinin gecerliligi devam eden
SiM ve ITB belgeleri

4 - Kurum aglilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden
uygun olduguna iliskin il veya ilce ilgili saglik birimince
diizenlenen rapor.

5 - Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina
gore gerekli dnlemlerin alindigina iliskin itfaiye
mudurliglince diizenlenen rapor.

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezlerinde
Gorevlendirilecek

1 - TC kimlik fotokopisi
2 - Is s6zlesmesi

3 - Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

Ogretmen/ 4 - Diploma veya onayli 6rnegi, formasyon belgesi
8 Uzman Ogretici/ o 10 Giin
Usta 5 - SSK Girigi
Ogreticilerinin 6 - FETO/PDY taahhiitnamesi
Atama
Tekliflerinin 7 - Yonetmelikte belirtilen stire kadar 6gretmen /uzman
Yapilmasi Ogretici olarak calistigini gosterir hizmet cetveli ya da
belgeleri
1-TC kimlik no
2 - Is s6zlesmesi
Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon 3 - Yazili adli sicil beyani
Merkezlerinde )
. . 4 - Diploma .
9 Gorevlendirilecek 10 Giin
Yonetici 5 - Yonetmelikte belirtilen 6gretmen /uzman ogretici
Tekliflerinin belgeleri
Yapilmasi
6 - SSK Girisi
7 - FETO/PDY taahhiitnamesi
Ozel Egitim ve 1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Rehabilitasyon
10 . .. g s . . 3 Gun
Merkezi 2 - Tim personel ile 6grencilere ve kursiyerlere duyuru
Kurucu/Kurucu yazisl
Temisilcisi

13




istegiyle

Kapatilmasi
OZEL EGITIM/REHBERLIK HiZMETLERiI BOLUMU
HiZMETIN
VATANDASA
SIRA : : TAMAMLANMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER = -
NO |:. . SURESI (EN GEC
HIZMETIN ADI =
SURE)
Evde Ozel
Egitime Muhtag '
Ogrencilerle 1- Dilekge
1 lgili I§I.('emler 2 - Sliregen hastaliginin bulundugunu belirten saghk 15 Gin
(Evde Ozel raporu
Egitim
Hizmetleri)
OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - 6ZEL OKUL
HiZMETIN
VATANDASA
SIRA : : TAMAMLANMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER —
NO . . SURESI (EN GEC
HIZMETIN ADI .
SURE)
1 - Basvuru formu
2 - Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
3 - Kurucu tlzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana
1 Ozel Okul Agma | s6zlesme, tiiziik ya da vakif senedi 3 Gln

4 - Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5 - Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)

6 - Kurum Yonetmeligi farkh yénetmelik s6z konusu ise
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yonetmelik ve CD

7 - Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki derslere
girmesi gereken toplam egitim personelinin en az lg¢te
birine ait gérevlendirme teklifleri ve tiim personelin
calisma tekliflerinin yapilacagina dair taahhiitname

8 - Kira sOzlesmesi veya tapu ornegi

9 - Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)

1 - Dilekge
2 - Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi

3 - Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina
dair yazili beyan

4 - Kira sozlesmesi

Ozel Ok.ul _ 5 - Thzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesmesi, 3 Giin
Devredilmesi tuzlk ya da vakif senedi
6 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu
karari
7 - Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8 - Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme
teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri
1 - Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili
kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
&zel Okul 2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm
Yerlesim Planive | V€Y@ A3 ebadinda yerlesim plani
« . 3 Gln
ontenjan. 3 - Bir adet eski yerlesim plani
Degisikligi Istegi
4 - Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira
sdzlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da noter tasdikli
ornegi)
Bzel Okul 1 - Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi
Kuruc'u/.K'urucu 2 - Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. | 3 Giin
Temsilcisi islemleri ylritme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi
Degisikligi

yonetim kurulu karari
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3 - Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin
bulunmadigina dair yazili beyan

Ozel Okullarin il
ve Ulke 1 - Kurum midirlaginin yazisi
Dizeyinde 3 Giln
Yarismalar
1 - Gergek veya tlzel kisilere ait miracaat dilekcesi
2 - Noter tasdikli imza sirkileri
3 - Yatirim bilgi formu
Ozel Okul 4 - Cevre ve Orman Bakanligindan alinacak cevresel etki
Tegvikten degerlendirmesi olumlu karari veya cevresel etki 3 Gin
Yararlanma degerlendirmesi gerekli degildir karari
5 - Firmanin sermaye yapisinin nihai durumunu gosterir
Ticaret Sicil Gazetesi veya Tirkiye Esnaf ve Sanatkarlar
Gazetesi asli veya noterden veya sicil merciinden tasdikli
ornegi
1 - TC kimlik no
2 - is sdzlesmesi
Ozel Okullarda 3 - Yazih adli sicil beyani
Gorevlendirilecek
Yonetici 4 - Saglik raporu 3 Giin
Tekliflerinin .
5 - Diploma
Yapilmasi
6 - Yonetmelikte belirtilen stire kadar 6gretmen /uzman
Ogretici olarak ¢alistigini gosterir hizmet cetveli ya da
belgeleri
1 - TC kimlik no
Ozel Okullarda
Ogretmenlerin/ |2 - Is sozlesmesi
Usta Ogreticilerin o )
3 - Yazili adli sicil beyani 3 Gln

Gorevlendirme
Tekliflerinin
Yapilmasi

4 - Saglik raporu

5 - Diploma
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6 - Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda
egitim personeli olarak calismis olanlardan en son gérev
yerinden ayrilisini gosterir belge

Ozel Okul isim

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2 - Ortaklar kurulu karari

9 N, 3 Guin
Degisikligi )
3 - Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sOzlesmesi
Ozel Okulun 1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurucu/Kurucu . . . .
L 2 - Tim personel ile 6grencilere ve kursiyerlere duyuru .
10 | Temsilcisi 3 Gln
_— yazisl
Istegiyle
Kapatiimasi 3 - idareci ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
1 - Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintili
dilekcesi
2 - En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash
yada noter tasdikli 6rnegi)
11 Ozel Okulun. 3 - 4 adet yerlesim plani (35x50cm ebadinda) 3 Giin
Kurum Nakli
4 - Yapi kullanim izin belgesi (ilkégretim Miifettisleri
tarafindan istenilmektedir)
5 - Kurum bilgileri 6rnegi
6 - Adres tespiti yazisi
OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - OZEL CESITLi KURSLAR
HiZMETIN
VATANDASA
SIRA : . TAMAMLANMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER —
NO . . SURESI (EN GEC
HIZMETIN ADI .
SURE)
1 - Basvuru formu
Ozel Cesitli Kurs .
1 3 Gun

Agma

2 - Yazil adli sicil beyani

3 - Kurucu tlzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana
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sozlesme, tuzlk ya da vakif senedi
4 - Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5 - Yerlesim plani 4 adet

6 - Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde
program uygulayan kurumlar ile bakanlkga onaylanarak
uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders
cizelgesi bulunmayan kurumlar igin; bakanlik¢a
onaylanmak lzere 4 niisha 6gretim programi, haftalik
ders cizelgesi ve disketi - CD si

7 - Ogretmen gérevlendirilecegine iliskin taahhiithame
8 - Kira sOzlesmesi veya tapu ornegi

9 - Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)

1 - Dilekge

2 - Noterlik tarafindan dizenlenen devir s6zlesmesi
3 - Yeni kurucuya ait yazili adli sicil beyani

4 - Kira sozlesmesi

5 - Thzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesmesi,

Ozel Cesitli tiiziik ya da vakif senedi
Kursun 3 Gun
. . 6 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu
Devredilmesi
karari
7 - Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8 - Bir midir lg¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is
sozlesmeleri
9 - Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina
dair taahhitname
) 1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Cesitli
Kursun 2 - Ruhsatname 6rnegi
Kurucu/Kurucu .
o 3 - Ortaklar kurulu karari 3 Giln
Temsilcisi
istegiyle 4 - Tim personele duyuru yazisi
Kapatilmasi

5 - Mudir, 6gretmen istifa dilekceleri
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6 - Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi

Ozel Cesitli
Kurslarda KPSS

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da ortaklar
kurulu karari

2 - Kurs programi

Kurs P 3 Gln
urs rogr?ml 3 - Zaman gizelgesi
Uygulama Istegi
4 - Ogretmen teklifleri (Tirk Dili ve Edebiyati veya
Tiirkce, Tarih, Cografya ve Matematik branslarinda)
1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Cesitli
. 2 - Ortaklar Kurulu karari
Kurslarin Isim .
G o) iwi i 3 Gun
Degisikligi Isim | 3 - Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali
Degisikligi isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi)
1 - Kurucu temsilcisinin dilekcesi
Ozel Cesitli 2 - Kira sozlesmesi veya tapu 6rnegi
Kurslarda Kurum 3 Giln
Nakli 3 - Yerlesim plani
4 - Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)
1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu
doénistirmesine iligkin yaz
Ozel Cesitli 2 - Ozel gesitli kurslar kismina 6grenci kaydi olmadigina
Kurslarda i
dair yazi 3 Giin
Kurumlarin
DéNnlisimi 3 - Mudir ve 68retmen istifa dilekgeleri
4 - Donlsturulecek kurum ile ilgili kurum agmada
istenilen belgeler
1 - Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili
.. kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Ozel Cesitli / ¢
Kurslarda 2 - Kurumun son yerlesimini gbsteren 4 adet 35x50 cm
Yerlesim Plani ve 3 Gin

Kontenjan
Degisikligi Istegi

veya A3 ebadinda yerlesim plani
3 - Bir adet eski yerlesim plani

4 - Ruhsatname 6rnegi
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Ozel Cesitli

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gorev

Kurslarda ve yetkilerinin bir kismini ya da tamamini gegici olarak
Kurucu/Kurucu devrettigine iliskin tiizel kisiliklerde yonetim kurulu
9 | Temsilcisinin karari, gercek kisiliklerde noter onayli sézlesme belgesi | 3 GUn
Yetkilerinin
Gegici Olarak 2 - Gegici yetki devri ile gérevlendirilen kurucu/ kurucu
Devri temsilcisinin yazili adli sicil beyani
. o 1 - Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu
Ozel Cesitli temsilcisinin dilekgesi
Kurslarin Kurucu B
10 I _ 3 Gin
Temsilcisi 2 - Yonetim kurulu karari
Degisikligi
3 - Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm
Ozel Cesitli veya A3 ebadinda yerlesim plani
Kurslarda . . . . .
11 . .| 3 -llave edilecek program ile programin onaylandigi 3 Giln
Program llavesi ) )
Talim Terbiye Kurulu Karari
Yapma
4 - Bolim ve arag-gereg listesi
5 - Egitim personeli calisma izin teklifleri
1-TC kimlik no
) 2 - is sézlesmesi
Ozel Cesitli : :
Kurslarda 3 - Yazih adli sicil beyani
Gorevlendirilecek i
12 Yénetici 4 - Saglik raporu 3 Gun
Tekliflerinin .
5 - Diploma
Yapilmasi
6 - iki yil 6gretmen /uzman 6gretici olarak calistigini
gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
Ozel Gesitli o
1 - TC kimlik no
Kurslarda
Gorevlendirilecek | 5 _ js szlesmesi
13 | Aday Egitim 3 Giln

Personeli Atama
Tekliflerinin
Yapilmasi

3 - Yazil adli sicil beyani

4 - Saglik raporu
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5 - Diploma

6 - Kaymakamlik gegici ise baslama oluru

1 - TC kimlik no

2 - is s6zlesmesi

Ozel Cesitli 3 - Yazili adli sicil beyani
Kurslarda Egitim
14 | Personeli Atama |4 - Saglik raporu 3 Gin
Tekliflerinin .
5 - Diploma
Yapilmasi
6 - Daha O6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim
kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden ayrilma
belgeleri
OZEL GGRETIM BOLUMU DESTEKLEME KURSLARI
HiZMETIN
VATANDASA
SIRA : . TAMAMLANMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER = :
NO : : SURESI (EN GEC
HIZMETIN ADI =
SURE)
1 - Adli Sicil Beyani
2 - Saglik Beyani
3 - Ucretli Bagvuru Metni Bakanlikca
Destekleme .. L ) actklanan
1 4 - Ucretli icin gerekli belge
Kursu ¢alisma
5 - Diploma Fotokopisi takvimine gore
6 - Niifus Clizdani Fotokopisi
7 - 1 adet resim
OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - GZEL OGRETIM KURSLARI
SIRA VATANDASA - _ HIZMETIN
NO BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SUNULAN

SURESI (EN GEG
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HiZMETIN ADI SURE)
1 - Basvuru formu (ek-1)
2 - Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyani
3 - Kurucu tlzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana
sOzlesme, tiizlik ya da vakif senedi
4 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu
karari
5 - Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda)
Ozel Ogretim 6 - Gerekli tiim personelin ¢alisma izin tekliflerini 360
an
Kursu Agcma yapacagina dair taahhiitname
7 - En az 1 (bir) yilhk kira s6zlesmesi veya tapu ornegi
(ash ya da noter tasdikli 6rnegi)
8 - Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri
9 - Yeni dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi
10 - Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim
hakki s6zlesmesi
11 - Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)
1 - Dilekge
2 - Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3 - Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil
beyani
4 - En az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi (ash
Ozel Oretim veya noter tasdikli 6rnegi)
Kurslarinin 5 - Kurucu tlzel kisi ise ticaret sicil gazetesi, ana 3 Gin
Devredilmesi

sozlesme, tiizlik ya da vakif senedi

6 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu
karari

7 - Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8 - Yonetici ve egitim personeli ile diger personelin
gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is szlesmeleri
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9 - Gerekli tiim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina

dair taahhiitname

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

Ozel Ogretim 2 - Ruhsatname érnegi
Kursu
Kurucu/Kurucu 3 - Ortaklar kurulu karari )
T ilcisi 3 Gun
) emsiicisi 4 - Tim personele duyuru yazisi
Istegiyle
Kapatilmasi 5 - Midur, 6gretmen istifa dilekceleri

6 - Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogretim 2 - Ortaklar Kurulu karari
Kurslarinin isim 3 Giin

e g 3 - Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali

Degisikligi

isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki

sozlesmesi)

1 - Kurucu /kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogretim 2 - Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi
Kurslarinda 3 Gun
Kurum Nakli 3 - Yerlesim plani

4 - Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu

donlstirmesine iliskin yazi
Ozel Ogretim 2 - Ozel 6grenci etijt' egitim merkezleri kismina 6grenci
Kurslarinin kaydi olmadigina dair yazi 3 Giin
Doniisumd 3 - Mudiir ve Ggretmen istifa dilekgeleri

4 - Donlsturulecek kurum ile ilgili kurum agmada

istenilen belgeler
Ozel Ogretim 1 - Yapilacak degisiklikleri gbsterir ayrintili
Kurslarinda kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Yerlesim Plani ve 3 Gin

Kontenjan
Degisikligi Istegi

2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm
veya A3 ebadinda yerlesim plani
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3 - Bir adet eski yerlesim plani

4 - Ruhsatname oOrnegi

1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gérev

Ozel Ogretim
Kurslarinimn ve yetkilerinin bir kismini ya da tamamini gegici olarak
Kurucu devrettigine iliskin tiizel kisiliklerde yonetim kurulu
3 Yetkilerinin karari, gercek kisiliklerde noter onayli s6zlesme belgesi 3 Gin
Gegic.i Olarak 2 - Gegici yetki devri ile gorevlendirilen kurucu/ kurucu
Devri temsilcisinin yazili adli sicil beyani
L 1 - Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu
Ozel Ogretim temsilcisinin dilekgesi
Kurslarinin .
9 - . 3 Giin
Kurucu Temisilcisi | 2 - Yonetim kurulu karari
Degisikligi
3 - Yeni kurucu temsilcisine ait yazih adli sicil kaydi
1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2 - Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm
Ozel Ogretim veya A3 ebadinda yerlesim plani
Kurslarinda . . . o .
10 . .| 3 -1llave edilecek program ile programin onaylandigi 3 Gln
Program llavesi ) i
talim ve terbiye kurulu karari
Yapma
4 - BOlim ve arag-gereg listesi
5 - Egitim personeli ¢galisma izin teklifleri
1-TCkimlik no
2 - Is s6zlesmesi
Ozel Ogretim 3 - Yazili adli sicil beyani
Kurslarinda
Gorevlendirilecek | 4 - Saglk raporu .
11 . 3 Giin
Yonetici )
Tekliflerinin 5 - Diploma
Yapiimasi 6 - Adayliginin kalktigini gosterir belge
7 - iki yil 6gretmen /uzman 6gretici olarak calistigini
gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
12 | Ozel Ofretim |1 .7C kimlik no 3 Giin
Kurslarinda
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Gorevlendirilecek
Egitim Personeli

2 - Is s6zlesmesi

3 - Yazili adli sicil beyani

Atama
Tekliflerinin 4 - Saglik raporu
Yapilmasi
5 - Diploma
OZzEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU - OZEL EGITiM OKULU
HiZMETIN
VATANDASA
SIRA - : TAMAMLANMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER = :
NO : : SURESI (EN GEC
HIZMETIN ADI =
SURE)
1 - Bagvuru formu
2 - Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
3 - Kurucu tlzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana
sOzlesme, tiizlik ya da vakif senedi
4 - Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5 - Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)
1 Ozel Egitim 3 Gi
i . . N S . iin
Okulu Acma 6 - Kurum Yonetmeligi farkh yénetmelik s6z konusu ise
yonetmelik ve CD
7 - Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki derslere
girmesi gereken toplam egitim personelinin en az lg¢te
birine ait gérevlendirme teklifleri ve tiim personelin
calisma tekliflerinin yapilacagina dair taahhitname
8 - Kira sOzlesmesi veya tapu ornegi
9 - Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)
Oziirlii Bireylerin
Destek Egitim .. e .
P . e 1 - Ozel egitim gider tablosu 7 Giln
Giderlerinin
Bildirilmesi
3 |Ozel Egitim 1 - Dilekge 3 Giin
Okulu
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Devredilmesi

2 - Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi

3 - Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina
dair yazili beyan

4 - Kira sozlesmesi

5 - Tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesmesi,
tuzlk ya da vakif senedi

6 - Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu
karari

7 - Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8 - Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme
teklifleri ve yenilenen is sdzlesmeleri

1 - Yapilacak degisiklikleri gbsterir ayrintili
kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

Ozel Egitim 2 - Kurumun son yerlesimini gdsteren 4 adet 35x50 cm
Okulu Yerlesim | yeya A3 ebadinda yerlesim plani
Plani ve 3 Giln
Kontenjan 3 - Bir adet eski yerlesim plani
Degisikligi Istegi
BIsIIE 8 4 - Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira
sOzlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da noter tasdikli
ornegi)
1 - Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi
Ozel Egitim I .
2 - Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb.
Okulunda . I . . . .
islemleri yiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi .
Kurucu/Kurucu . 3 Gun
o yonetim kurulu karari
Temsilcisi
Degisikligi 3 - Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin
bulunmadigina dair yazili beyan
Ozel Egitim
Okullarin il ve 1 - Kurum madirlaginiin yazisi
Ulke Diizeyinde 3 Giin
Yarismalar
Ozel Egitim 1 - Gergek veya tuzel kisilere ait miracaat dilekcesi 3 Gin
Okullarinda
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Tesvikten 2 - Noter tasdikli imza sirkileri

Yararlanma
3 - Yatinim bilgi formu
4 - Cevre ve Orman Bakanligindan alinacak cevresel etki
degerlendirmesi olumlu karari veya c¢evresel etki
degerlendirmesi gerekli degildir karari
5 - Firmanin sermaye yapisinin nihai durumunu gosterir
Ticaret Sicil Gazetesi veya Turkiye Esnaf ve Sanatkarlar
Gazetesi asli veya noterden veya sicil merciinden tasdikli
ornegi
1 - TC kimlik no
2 - Is s6zlesmesi

Ozel Egitim 3 - Yazili adli sicil beyani

Okullarinda

Gorevlendirilecek

4 - Saglik raporu

8 . 3 Gln
Yonetici 5 - Diploma
Tekliflerinin
Yapilmasi 6 - Adayliginin kalktigini gosterir belge
7 - Yonetmelikte belirtilen stire kadar 6gretmen /uzman
Ogretici olarak calistigini gosterir hizmet cetveli ya da
belgeleri
Ozel Egitim 1-TC kimlik no
Okullarinda - ,
N 2 - |s s6zlesmesi
Ogretmenlerin /
9 Usta Ogreticilerin | 3 - Yazili adli sicil beyani 3 Gln
Gorevlendirme 3
Tekliflerinin 4 - Saglik raporu
Yapilmasi 5 - Diploma
Ozel Egitim 1-TC kimlik no
Okullarinda
Adayligi 2 - is sézlesmesi
Kaldirilan Lo . .
. . 3 - Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan .
10 | Ogretmenlerin/ 3 Gin

Usta Ogreticilerin
Gorevlendirme
Tekliflerinin
Yapilmasi

4 - Saglik raporu
5 - Diploma veya onayli 6rnegi, formasyon belgesi

6 - Daha Once resmi veya 0zel 6gretim kurumlarinda
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egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev
yerinden ayrilisini gosterir belge

Ozel Egitim
Okullarinda
Gorevli Egitim 1 - Yurt distizni ¢ikis istek formu )
1 Personelinin Yurt e ey 3 Gun
) 2 - Okul mudurlugi yazisi
Disi Cikis Izin
Onaylari
1 - Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim
. 2 - Ortaklar kurulu karari .
12 | Okulunun Isim 3 Gln
Degisikligi 3 - isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi
Ozel Egitim 1 - Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Okulunun
13 Kurucu/Kurucu 2 - Tim personel ile 6grencilere ve kursiyerlere duyuru 3 Gin
Temisilcisi yazisi
istegiyle _
Kapatilmasi 3 - Idareci ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
1 - Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintili
dilekgesi
2 - En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash
yada noter tasdikli 6rnegi)
Ozel Egitim
14 | Okulunun Kurum |3-4 adet yerlesim plani (35x50cm ebadinda) 3 Giin

Nakli

4 - Yapi kullanim izin belgesi (ilkégretim Miifettisleri
tarafindan istenilmektedir)

5 - Kurum bilgileri 6rnegi

6 - Adres tespiti yazisi
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HUKUK BOLUMU

SIRA
NO

VATANDASA
SUNULAN
HIiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC
SURE)

ihbar ve Suc
Duyurular

1 - Bagvuru sahibinin adi-soyadi, T.C. Kimlik No.su ve
imzasi ile is veya ikametgah adresini iceren dilekce.

ilgili mevzuat
cercevesinde
sorusturmanin
seyrine gore
degismektedir.
(30 glin icinde
basvuru sonucu
veya
yapilimakta
olan islemin
safahati
hakkinda
gerekeeli cevap
verilir)

Dilekge Hakki
Kapsaminda
Yapilan
Basvurularin
Alinmasi

1 - Dilekge/e-Posta

1is Glnu

inceleme ve
Sorusturma

Ceza verme zaman agimi

Disiplin fiilinin
islendigi
tarihten
itibaren en geg
2 (iki) yil
icerisinde
sorugturmanin
bitirilip ilgili
memura gerekli
disiplin
cezasinin
uygulanmis
olmasini
gerektiren
zaman asimidir.
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TEMEL OGRETiIM OGGRENCI iSLERi BOLUMU

HIZMETIN
VATANDASA
SIRA : - TAMAMLANMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER = :
NO |, ; SURESI (EN GEC
HIZMETIN ADI =
SURE)
Mezuniyet/Ayriima | 1 - Dilekge
1 Belgeleri (Diploma 5 Glin
Kayit Ornegi) 2 - Niifus Ciizdani Ornegi
Disiplin Islerinin
Yapilmasi 1-Dilekge .
2| (ilkokul- Ortaokul) > Gun
Kiiltiirel, Bilgi,
Beceri, Proje vb. 1-Kurum/Kurulus Yazisi -
Yarigmalarin 10 GUN
3 . . 2-Sartname/Protokol
Diizenlenmesi
(Ozel)
Proje Islerinin
Duyurulmasi (Atik | 1-Kurum/Kurulus Yazisi 3 GUN
4 Pil/Mavi Kapak 2-Sartname/Protokol
vb. Projeler)
Sggllk .T.arama 1-Kurum/Kurulus Yazisi -
Izinlerinin 5 GUN
2-Sartname/Protokol
5 Alinmas1
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ORTAOGRETIM OGGRENCI iSLERi BOLUMU

VATANDASA HiZMETIN
TAMAMLANMA
SIRA | SUNULAN : : . .
: - BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN
NO | HIZMETIN ADI GEQ)
Disiplin )
1 Islerinin 1-Dilekge 5 GUN
Yapilmasi
Kiiltiirel, Bilgi,
Beceri, Proje
vb. 1-Kurum/Kurulug Yazisi 3 GUN
2 Yarigmalarin 2-Sartname/Protokol
Diizenlenmesi
(Ozel)
Saglik Tarama | 1-Kurum/Kurulus Yazisi )
3 Izinlerinin 2-Sartname/Protokol 5 GUN
Alinmasi
MESLEKI VE TEKNIK EGITiM HiZMETLERi BOLUMU
VATANDASA HIZMETIN
TAMAMLANMA
SIRA | SUNULAN : : .. .
: : BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN
NO | HIZMETIN ADI GEQ)
Disiplin )
1 Islerinin 1-Dilekge 5 GUN
Yapilmasi
Kiiltiirel, Bilgi,
Beceri, Proje 1-Kurum/Kurulus Yazisi -
2 vb. 2-Sartname/Protokol 10GUN
Yarigsmalarin
Diizenlenmesi
(Ozel)
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Proje Islerinin
Duyurulmasi
(Atik Pil/Mavi
Kapak vb.
Projeler)

1-Kurum/Kurulus Yazisi
2-Sartname/Protokol

3 GUN

Saglik Tarama
Izinlerinin
Alinmasi

1-Kurum/Kurulus Yazis1 2-Sartname/Protokol

5 GUN

DiN OGRETiMi HiZMETLERiI BOLUMU

SIRA
NO

VATANDASA
SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN
GECQ)

Disiplin
Islerinin
Yapilmasi

1-Dilekge

5 GUN

Kiiltiirel, Bilgi,
Beceri, Proje
vb.
Yarigmalarin
Diizenlenmesi
(Ozel)

1-Kurum/Kurulus Yazisi
2-Sartname/Protokol

10 GUN

Proje Islerinin
Duyurulmasi
(Atik Pil/Mavi
Kapak vb.
Projeler)

1-Kurum/Kurulus Yazisi
2-Sartname/Protokol

3 GUN

Saglik Tarama
izinlerinin
Alinmasi

1-Kurum/Kurulus Yazisi 2-Sartname/Protokol

5 GUN
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BiLGi iSLEM VE EGiTiM TEKNOLOJILERi HiZMETLERi BOLUMU
VATANDASA HiZMETIN
TAMAMLANMA
SIRA | SUNULAN . . (AVIAN
: : BASVURUDA iSTENILEN BELGELER SURESI (EN
NO | HIZMETIN ADI GEC)
1 Dys Islemleri 1-Dilek¢e
E-Okul 1-dilekce
Mebbis 1-Dilekce
OLCME VE DEGERLENDIRME HiZMETLERi BOLUMU
VATANDASA HIZMETIN
TAMAMLANMA
SIRA | SUNULAN . . (AVIAN
. : BASVURUDA iSTENILEN BELGELER SURESI (EN
NO | HiZMETIN ADI GECQ)
1 Sinavlar is Ve islemleri Sinav Dénemleri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge

ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da

ikinci mlracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri

isim : Hiisamettin AKIN isim : Mustafa MASLAK

Unvan : llge Milli Egitim Midiri Unvan : Kaymakam

Adres Adres : Besiri Kaymakamhgi 3.Kat
Tel :0-488 3112204 Tel :0-488 3112001

Faks :0-488 311 2014 Faks

E-Posta : besiri72@meb.gov.tr E-Posta : ersin.celik@icisleri.gov.tr
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